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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2022

DISPOE SOBRE AS DIRETRIZES PARA A DISTRIBUICAO DE
NOTEBOOKS AOS PROFESSORES EM EXERCICIO NAS
UNIDADES EDUCACIONAIS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso das suas
atribuicdes €,

CONSIDERANDO:

- o compromisso de assegurar educagdo de qualidade a todos os estudantes
matriculados;

- a possibilidade de ofertar atividades de apoio pedagodgico e recuperagao
paralela aos estudantes que necessitem desse atendimento especifico;

- a equidade como um dos conceitos orientadores do planejamento das
politicas publicas educacionais,

RESOLVE:

Art. 1° A Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Lazer e Desporto
fornecera aos Professores em exercicio nas Unidades Educacionais da Rede
Municipal de Ensino, na forma de comodato, 01 (um) equipamento tipo
notebook, com as seguintes especificacdes € nos termos previstos nesia
Instru¢do Normativa.

Paragrafo Unico. Os equipamentos tipo notebook mencionados no “caput”
terfio as seguintes especificagdes:

Marca: Lenovo

Processador: Processador Intel® Core™ i3-10110U (4MB Cache, 2.10
GHz)

Sistema Operacionai: Windows 10 (Portugués BR)

Tela: 15.6" HD (1366x768) TN 220nits Antirreflexo o \:}:'
&

Teclado: Teclado ABNT2 com teclado numérico ’ Og\e 0‘;@@5“‘2 &
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Meméria: 4 GB Soldado DDR4 2666MHz Lo bgow
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Armazenamento: 256 GB SSD
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Art. 2° O notebook sera fomecido com exclusividade aos professores em
efetivo exercicio de regéncia, fungdo docente, independentemente da forma
do vinculo funcional.

Art. 3° O notebook devera ser utilizado exclusivamente para fins
pedagégicos, tais como planejamento, organizagdo didatica, participacéo
em atividades de formagdo e atividades com os estudantes, por meio das
plataformas disponibilizadas pela Secretaria Municipal de Educagéo ou
outras previamente utilizadas pela escola.

Art. 4° Os notebooks fardio parte do inventario de bens patrimoniais da
Secretaria de Educac¢dio, Cultura, Lazer e Desporto devendo ser
providenciado, de imediato, sua incorporagao.

Art. 5° O notebook sera fornecido ao professor mediante assinatura de
Termo de Comodato conforme Anexo I, parte integrante desta Instrugdo
Normativa.

§ 1° O servidor podera recusar-se a receber o equipamento mediante a
assinatura de termo especifico conforme Anexo II, parte integrante desta
Instrugdo Normativa.

§ 2° Ao servidor que possuir dois cargos ativos de professor junto a
Secretaria de Educacfo, Cultura, Lazer e Desporto serd fornecido somente
01 (um) notebook.

Art. 6° O servidor devera devolver, de imediato, o notebook, para a Chefia
Imediata da Unidade Educacional que o forneceu, nas seguintes situagdes:

I - remocéo por permuta;

II - aitera¢do da designagdo para cargo ou fungdo diferente dos listados no
art. 2°;

11 - afastamento por licencas por periodos superiores a 30 (trinta) dias;

II - readaptagfo funcional temporéria ou definitiva em cargo ou fung¢do
diferente dos listados no art. 2°,

IV - término do contrato de trabalho.

Paragrafo unico. Havendo a devolugdo do notebook devera ser
providenciado o preenchimento do termo de devolugdo, conforme Anexo
I1I, parte integrante desta Instru¢do Normativa.

Art. 7° Na ocorréncia de furto ou extravio do equipamento deverdo ser
tomadas as seguintes providéncias:
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a) pelo professor: registro de Boletim de Ocorréncia- B.O., com
especificagdo do bem furtado, marca, n® de série; comunicagdo ao Diretor
de Escola;

b) pelo Diretor de Escola: envio da copia do B.O. para a Secretaria de
Educagdo, Lazer e Desporto, para ciéncia e adogdo das medidas cabiveis.

Art. 8° O aparelho que apresentar defeito ou algum tipo de problema, o
professor devera informar a Chefia Tmediata para adocfio das medidas e
encaminhamentos necessarios junto ao Setor de Informaética da Prefeitura
Municipal.

Art. 9°. Cabera ao Setor de Informatica da Prefeitura Municipal em
conjunto com a Secretaria de Educagéo, Cuitura, Lazer e Desporto:

I - orientar os professores quanto a finalidade e utilizacdo dos
equipamentos;

II - indicar os aplicativos que serdo instalados, necesséarios a organizagdo
didatica e participagio em formagoes.

Art. 10. Cabera a Secretaria de Educagfio, Cultura, Lazer e Desporto em
conjunto com a Diretoria das Escolas Municipais:

I - divulgar as informagdes sobre a distribuicdo dos notebooks;

II - acompanhar a entrega dos notebooks;

III - manter as planilhas de registros de recebimento € entrega atualizados.
IV - providenciar a assinatura do Termo de Comodado no ato da entrega;

Art. 11. Os casos excepcionais € omissos serfio resolvidos pela Secretaria
de Educagdo, Cultura, Lazer ¢ Desporto em conjunto com a Assessoria
Juridica e Procuradoria Juridica do Municipio.

Art. 12. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Séo Paulo das Missdes/RS, 20 de janeiro de 2022

Soe?feés/\ﬁ;{

Secretaria de Educacgdo, Cultura, Lazer ¢ Desporto

Secretaria Mun. Educ., Cult.,
Lazer e Desporto - SMlEtém
Email: sec.educ.spm@gamit.c
Rua do RosArio, 144
S50 Paulo das Miss0es - RS
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ANEXO I
TERMO DE COMODATO
COMODATARTA: oo eee e e ee e s e ee e es s es s es s s sasaet s enneas
OBJETQ: NOTEBOOK
= T —— RG CPF e, ,matricula

DECLARO

ter recebido nessa data, gratuitamente e a titulo de comodato conforme Instrugéo
Normativa n® 001 de 20 de janeiro de 2022, o equipamento abaixo identificado,
pertencente a Prefeitura do Municipio de Séo Paulo das Missées, em perfeito estado
de funcionamento, com a finalidade exclusiva de utiliza-lo para atividades pedagogicas
e afins, sob pena de desvio de finalidade.

Estou ciente que:

1- Devo zelar pela conservacdo adequada do equipamento, sendo vedada sua
cessao ou locagéo a terceiro;

2- Quando convocado (a), devo apresentar de imediato o equipamento a Direcéo
da escola ou a autoridade indicada;

3- Em caso de dano, perda ou roubo, devo comunicar imediatamente a Dire¢&o,
fazendo acompanhar, se o caso, Boletim de ocorréncia, para fins de apuragéo
do ocorrido e verificagdo de responsabilidade.

4- Em caso de manutencdo, devera ser feito pelo Setor de Informatica da
Prefeitura Municipal.

Tipo NOTEBOOK Marca/modelo LENOVO IdeaPad 3i

Numero do Patrimébnio
Numero de série

S&0 Paulo das Missdes/RS, 10 de fevereiro de 2022.

Prof. Diretor Secretaria Educago
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ANEXO IT
TERMO DE RECUSA DO COMODATO

COMODATARIOD: ..ot saes s senes
OBJETO: NOTEBOOK
o T T servidor municipal,
RG.........oesssiviszism s CPF ..oy matricula........cooveeeiieeeeees lotado na
SO . ... oo e onmne o i s SR S S e a AR S s S
DECLARG...

conforme Instrugdo Normativa n°® 001 de 20 de janeiro de 2022 ter-me sido ofertado nessa
data comodato de notebook, a ser utilizado para atividades pedagégicas e afins, contudo,
manifestei ndo ter interesse no recebimento, estando apto a desenvolver minhas atividades
laborais por meios proprios.

S80 Paulo das MISSOES, .....ccoveiieiiiiiiieeeecieeeee e veeea e de 2022.

Prof. Diretor Secretéria de Educacéao
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ANEXO Il
TERMO DE DEVOLUCAO DE NOTEBOOK

o) s s mnnan s s ssspaunmsnmnnamsnsn sl G EE RSN SR R SRS TS ,matricuia.......... , declaro que
estou devolvendo o aparelho notebook, Patriménio n®.............cceeeein. , referente ao Termo
de Autorizacdo de Uso assinadoem .......... s mmnmnmndis fisonmsns

Afirmo também que fiz o backup de todos os meus arquivos.

MOTIVO DA DEVOLUCAO:
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